Prezado profissional,

A fim de amenizar atrasos no processo de aprovacao devido as atuais
circunstancias e evitar o fluxo de objetos e pessoas inerente a devolucao
através do “comunique-se” tradicional, a partir do dia 22/03/2020 todos os
projetos deverdo passar por pré-analise extraoficial a ser enviada via correio
eletrdnico. Os projetos somente deverdo ser protocolados apds aprovacao
prévia.

- O projeto deve ser enviado ao endereco
eletrbnico aprovacao.itapira@gmail.com obedecendo, impreterivelmente, ao
seguinte formato:

Titulo do arquivo:
- PROFISSIONAL.INTERESSADO.DOCUMENTO ou
PROFISSIONAL _INTERESSADO_DOCUMENTO

- O titulo do email deve ser: APROVACAO — PROFISSIONAL —
INTERESSADO

(Pode-se usar NOME, SOBRENOME ou APELIDO)

Como exemplo, adotaremos um projeto a ser protocolado pelo profissional
CARLOS em nome do interessado RICARDO :

APROVACAO — CARLOS NASCIMENTO — RICARDO GOULART

1. REQUERIMENTO

Nome do arquivo: CARLOS.RICARDO.REQUERIMENTO ou
CARLOS_RICARDO_REQUERIMENTO

Formato: PDF ou Word

2. PRANCHA (S)

Nome do arquivo: CARLOS.RICARDO.PRANCHA ou
CARLOS_RICARDO_PRANCHA

Formato: PDF

(Projetos em DWG néo seréo aceitos)

3. MEMORIAL DESCRITIVO E/OU LAUDO TECNICO
Nome do arquivo: CARLOS.RICARDO.MEMORIAL ou
CARLOS_RICARDO_MEMORIAL

Formato: PDF ou Word

4. MATRICULA
Nome do arquivo: CARLOS.RICARDO.MATRICULA ou
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CARLOS_ RICARDO_ MATRICULA
Formato: PDF, JPEG ou qualquer outro formato de foto

5. CONTRATO DE COMPRA E VENDA (SE NECESSARIO)
Nome do arquivo: CARLOS.RICARDO.CONTRATO ou
CARLOS_RICARDO_CONTRATO

Formato: PDF, JPEG ou qualquer outro formato de foto

- A assinatura ndo € necesséria para pré-analise de Requerimento, Prancha
e Memorial Descritivo.

- A matricula e o contrato ndo precisam ser escaneados. Uma foto comum,
tirada por telefone celular, € o bastante, desde que mantenha a plena
legibilidade do documento.

- RRT, ART e RTT poderéo ser emitidos antes ou apés a pré-analise.
- O prazo estimado para pré-analise é de cinco (05) dias.

- As assinaturas devem ser colhidas, impreterivelmente, APOS a pré-analise.
Todos os documentos devem ser enviados ANTES da impresséo/plotagem,
uma vez que podem nao ser pré-aprovados. O objetivo deste procedimento é
justamente evitar maior movimentacao de documentos e contato entre pessoas
(responsavel, proprietario, servi¢os de plotagem, técnicos da SEPLANO, etc.)

- O telefone 19 971615297 esta disponivel (tanto por ligacdo quanto por
mensagem de Whatsapp) para esclarecimentos, bem como o enderec¢o de
email. Davidas enviadas ao email devem conter o titulo “DUVIDA”, para que
nao sejam confundidas com os projetos enviados para pré-analise

- Eventuais duvidas esclarecidas através de ligacdo, mensagem de whatsapp
ou email ndo eximem o projeto em questao de passar pela pré-analise.

- Para manter maior organizacdo e a seguranca dos arquivos, o projeto deve
ser enviado EXLUSIVAMENTE ao enderecgo

eletrbnico aprovacao.itapira@gmail.com. Nao serdo analisados projetos
recebidos via whatsapp.

Agradeco a compreensao de todos,

Tito Longhini
Arquiteto e Urbanista
Secretaria de Planejamento
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